ODZNAK SPECIALIZACE MH

ATTAR

Prokaze znalosti prace na PC, dokaze vysvétlit zakladni praci s PC, klavesové
zkratky. Dokaze pracovat se zakladnimi programy a zpracuje v nich zavére¢nou
praci na dané téma.

UéerNl okRUMY = OBSAL:

1. chape zakladni pojmy informatiky,
dokdze popsat pojmy pocitac, software a hardware

2. Vi, co jsou vstupni a vystupni zarizeni, vi,
z jakych komponent se skldada pocitac, umi tyto komponenty strucné po-
psat, umi popsat zakladni rozhrani pocitace

3. Vi, co je operacni systém, umi se orientovat v operacnim systému Win-
dows (pripadné v jinem OS - Linux, Android)

4. umi pracovat se soubory a adresdri (vytvorit, kopirovat, odstranit, pre-

Jjmenovat, prohliZet, obnovit aj.)

umi pracovat s nekterym textovym editorem (Word), znd zdklady prdce

s tabulkovym procesorem (Excel)

umi pracovat s néekterym kreslicim programem (Malovdni)

umi ovlddat tiskarnu, tisknout z jednotlivych programii

orientuje se v oblasti komunikace pocitacii— site, internet, elektronicka posta

Vi 0 zdkladnich aspektech bezpecnosti prdce na pocitaci, vi, co jsou viry

a jak s nimi bojovat, zna dalsi nebezpeci

g
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DoLoZEN! $PLNENI PECIALIZACE:

teoreticka Cast prakticka cast

— podminky splnéni:

zvladne GspésSné test zameéteny na za-
kladni znalosti v oblasti informatiky
a prace s pocCitaCem

— podminky splnéni:

vytvoii libovolny dokument v texto-
vém editoru na libovolné téma s vlo-
zenou tabulkou a obrazkem (vytvo-
fenym v programu Malovani) k da-

nému tématu
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1, Uyop Do INFORMATIRY

Dftive, nez se naplno pustime do studia specializace MH ,,Ajtak*, potiebu-
jeme znat nékteré dalsi pojmy. S dalS§imi pojmy se pak setkdme v dalSich ka-
pitolach.

INFORMATIKA - véda o informacich — o vytvareni, zpracovani, uklada-
ni informaci

POCITAC - elektronické zafizeni, které zpracovava data a informace po-
moci pfedem vytvoieného programu

V ramci specializace ,,Ajtak* se naucite pracovat s poc¢itacem. Kazdy poci-
ta¢ se sklada ze dvou zakladnich ¢asti:
HARDWARE - technické vybaveni pocitace — vSe, na co si miizeme sah-
nout (procesor, graficka karta, monitor...)
SOFTWARE - programové vybaveni pocitate — vSechny programy, které
jsou v pocitaci uloZzeny

Pro praci s informacemi potfebujeme védét, v jakych jednotkach se méri
objem informaci.

BIT - zakladni jednotka informace, vychazi z dvojkové soustavy (my b&z-
n¢ pouzivame soustavu desitkovou), nabyva pouze hodnot 0 nebo 1 (nékdy
také pravda ¢i nepravda), oznaceni b
BYTE - ¢teme bajt — zékladni jednotka informace pro ulozeni dat (lze
ukladat pouze v celych bytech), v bytech se méfi objem dat, 1 byte =
8 bitl, oznaceni B

Bit a byte jsou velmi malé jednotky, proto bézn¢ pouzivame jejich nasobky.

Jednotka Prevod Jednotka Prevod

kilobit (kb) 1kb =1024 b (2'°) kilobyte (kB) 1kB=1024 B
megabit (Mb) | 1 Mb = 1024 kb megabyte (MB) | 1 MB =1024 kB
gigabit (Gb) 1 Gb =1024 Mb gigabyte (GB) 1 GB =1024 MB
terabit (Tb) 1Tb=1024 Tb terabyte (TB) 1TB =1024 GB

Nyni si vysvétlime nékolik dalSich dilezitych pojmi, se kterymi se pii praci
s poc¢itatem budete zcela jisté setkavat:
ALGORITMUS - posloupnost piikazii, kterda dokéze vyftesit urCity pro-
blém — s algoritmy se bézn¢ setkavame v kazdodennim Zivoté — napiiklad
i takovy recept je algoritmem, stejné tak jako postup feSeni matematické
ulohy
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PROGRAM - algoritmus zapsany v jazyce, kterému rozumi pocitac, pro-
gram je tedy posloupnost piikazii v programovacim jazyce, tyto piikazy
pak pocita¢ vykonava

PROGRAMOVACI JAZYK - jazyk, kterému poéita¢ rozumi — tak jako
my hovoiime napiiklad ¢esky, némecky, anglicky ¢i rusky, tak i pocitace
mayji své jazyky, kterym rozumi (naptiklad C, Visual Basic, Pascal)
PROGRAMATOR - ten, kdo pomoci programovacich jazyk( vytvaii
programy nove

UZIVATEL - nevytvaii nové programy, pouze pouziva programy, které
vytvoriil nékdo jiny (kdo hraje hry je tedy také uzivatel)

Dilezité je také védét, ze pocitace nejsou chytré, jak si mnozi z vds mozna
mysli. Ve skute¢nosti kazdy z vas je daleko chytiejsi nez jakykoliv pocita¢ na
svéte. Chytrosti (€1 inteligenci) totiZ rozumime schopnost vypotadat se s pro-
blémy, v€etné problémi novych. Pocitace zddné problémy fesit neumi, poci-
ta¢ pouze vykonava to, co mu uklada program. Pokud by narazil na situaci,
kterou v programu nema popsanou, pak si s takovou situaci nedokaze poradit.
Pocitace jsou uspésné tam, kde je potieba rychle provést vétsi mnozstvi jasné
definovanych ukont.

Pocitace také nemaji lidské vlastnosti a lidské city. Nejsou hodné, nejsou
Skodolibé, nechtéji vam pomoci, nechtéji vam uskodit. Pokud pocita¢ nevyko-
nava to, co od n¢j ocekavate, jsou pouze dvé moznosti — pocita¢ ma poruchu
nebo (a Castéji) jste udelali chybu pfi jeho obsluze vy nebo programator, ktery
vytvoril program, ktery pouzivate.

2, Pocrace RoLEM Wis

Pocitace tak, jak je zname, vznikly teprve neddvno. Nedavno ve smyslu his-
torickém — tplné€ prvni pocitace vznikly asi pied 75 lety. Vypadaly vSak zcela
jinak nez pocitace, které zname a pouzivame nyni. Byla to obrovska monst-
ra, ktera byla méné vykonna nez kalkulacky, které nyni bézn¢€ nosite do hodin
matematiky.

V dnesni dobé se s pocitaci setkavate v podstaté kazdy den. Pocitace, které
pouzivate, maji nékolik zakladnich forem:

Stolni pocitace — skladaji se z pocitacové skiing, ve které je umistén samot-
ny pocitac a z perifernich zatizeni, ktera slouzi zejména ke komunikaci s poci-
tatem — klavesnice, mys, monitor a mnoho dalSich

Notebooky — pocitace, které maji pocita¢, klavesnici a obrazovku integro-
vanou v jednom fyzickém pouzdru — pocitace jsou mobilni, Ize je snadno piena-
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Set (a také se tak déje) — existuji rizné
pojmy, které oznacuji rlizné typy note-
bookill — netbooky, ultrabooky a dalsi —
tyto pojmy jsou vsak spiSe obchodnim
oznacenim. Jako netbooky jsou ozna-
Covany opravdu velmi malé pocitace,
které jsou velmi snadno prenosné, ale
vzhledem k malym rozmé&riim monito-
ru a klavesnice, a také vzhledem k po-
mérné nizkému vykonu jsou urCeny
spiSe pro nenaro¢nou praci €i zdbavu
dostupnou z internetu pies webovy prohlize¢. Najdeme vSak i notebooky, je-
jichZ vykon je dostatecné vykonny i pro naro¢nou praci.

Tablety a chytré telefony — tato zatizeni dovedla mobilitu, tedy pienos-
nost, do krajnosti — jedna se o zarizeni, které viibec nema fyzickou klavesnici
— uzivatel ovlada zatizeni pomoci dotykové obrazovky — tablety jsou v posled-
nich letech velmi popularni, nicméné jejich prakticka vyuzitelnost je vzhledem
k absenci klavesnice limitovana na aplikace, ve kterych uZzivatel nemusi zada-
vat dlouhé texty, mnoho uzivatell vyuziva tablety zejména k prohliZeni interne-
tovych stranek a k zdbavé — ¢teni knih, sledovani videa, poslech hudby. Lze je
vsak velmi dobie vyuzit pro vzdélavani. Do této kategorie 1ze s klidem zaradit
i moderni dotykové mobilni telefony — od typického tabletu se lisi jen tim, Ze
maji vétSinou mensi velikost obrazovky.

S pocitaci se vSak setkavame i tam, kde bychom to viibec necekali. Tak zacne-
me tim, co patrn¢ vSichni znate. Automobil. Ano, moderni automobily obsahuji
pocitaCe — byt ani zdaleka nevypadaji jako ty pocitace, se kterymi budeme pra-
covat. Ale jsou to plnohodnotné a velmi vykonné pocitace. Ano, i moderni ha-
si¢skd auta jsou fizena pocitacem. S pocitatem se mizZzeme setkat také u ctecek
knih (coZ jsou vlastn¢ specializované tablety) ¢i dokonce u hodinek — chytré ho-
dinky nabizejici mnohé funkce a pomalu, ale jisté prichazeji do mody.

Dnes vSak naleznete riizné druhy pocitacii 1 v tak béznych pfistrojich jako
je napiiklad pracka ¢i lednice. Tyto pocitace
jsou sice vytvoreny pro jeden konkrétni ucel,
to v8ak nic neméni na tom, ze pocitace ovliviiu-
Jinas Zivot stale vice. Nekdy 1 vice nez bychom
si sami piali. Proto je potieba zvladnout praci
s pocitacem a pochopit princip jeho fungovani.
Jen tak nam pocitace budou dobie slouzit a ne-
budou pro nés zdrojem nocnich miir.
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2, ZERLAo eRINE®
ruNeoVIN pollTade

Hardware je technické vybaveni pocitace. Zahrnuje vSechny fyzické sou-
Casti pocitaCe: pocitaCovou skiin, zadkladni desku, procesor, operacni pamét,
sbérnice, grafickou kartu, zvukova karta, sitovou kartu, pevny disk, elektricky
zdroj, monitor, klavesnici, mys a dalsi.

Vlystupni zafizeni pocitace Vlastni pocitac Komunikacni zafizeni

Mobil {,

Flash disk

Monitor

e

Joystick

Tiskarna My$

Skener

Moderni pocitace funguji podle takzvaného von Neumannova schématu.
John von Neumann byl vynikajici védec, ktery jako prvni vymyslel schéma,
jak mohou pocitace fungovat. Pro nas je dilezité pouze to, Ze podle tohoto
schématu je (zjednoduSen¢ feCeno) srdcem celého systému samotné pocita-
cova jednotka, ke které se piipojuji dalsi zafizeni. Tato zafizeni jsou rozdélena
na vstupni a vystupni podle toho, zda slouzi ke vstupu informaci od uzivatele
do pocitace nebo k vystupu informaci z pocitace smérem k uzivateli.
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Digitalni fotoapardt — slouzi k potizovani fotografii v digitalni podobé¢, dnes
digitalni fotografie téméft vytlacila fotografii klasickou

Gamepad — slouzi k ovladani pocitaCovych her

Klavesnice — slouzi k zadavani textu pii psani dopist, e-mailli a dalSich tex-
tovych dokumentti

Mys — slouzi k ovladani pocitace

Mikrofon — slouZi k potizovani zvukového zadznamu

Skener — slouzi k digitalizaci tiSténych dokumentt

Webkamera — slouzi k zaznamu obrazu pro potieby elektronické komunikace

Monitor — slouzi k zobrazovani obsahu a ¢innosti pocitace
Tiskdarna — slouZi k potizeni tisténé podoby elektronickych dokumenti ¢i fo-
tografii
Reproduktory — slouzi k reprodukci hudby a dalSich zvukovych vystupti
Pocitac tedy funguje tak, ze nejprve ziskdme pomoci nékterého vstupniho
zatizeni néjaka data a informace. Tato data miiZzeme ziskat naptiklad prostied-
nictvim klavesnice, skeneru, fotoaparatu Ci n¢které dalSiho popsaného zafi-
zeni. Pomoci pocitace dané data upravime — u textu miizeme nastavit forma-
tovani, u obrazka provést urcité upravy, miizeme v datech riiznym zptisobem
vyhledavat to, co nas zajima. Nasledné pak vyuzijeme nékteré z vystupnich
zafizeni. VSe sledujeme na obrazovce monitoru, upravenou fotografii mizeme
vytisknout, upravenou pisnicku si mizeme piehrat.

4, $oucfem vollrade

Nyni jiz vime, Ze k pocitaci se piipojuji
periferni zafizeni - vstupni a vystupni. Ted’
se seznamime s jednotlivymi soucéstmi
samotného pocitace. M¢jte jen na pame-
ti, Ze obrazky jsou pouze ilustraéni a sku-
te¢ny vzhled daného zafizeni se miliZe vice
¢ méngé lisit. Tak, jak jsou jednotlivé sou-
Casti zobrazeny a popsany, jsou obsazeny
v typickém stolnim pocitaci. V noteboocich
(a jeste vice tabletech) Casto nenajdeme jed-
notlivé soucésti jako samostatné karty ¢i jiné en-
tity, ale jsou pevn¢ integrovany v jednom celku.




vvvvvv

s, dy celého pocitace. K zakladni desce se piipojuji vSech-

==~ ny dal$i soucasti pocitace. Zakladni deska tak poskytu-

je rozrani pro sestaveni celého pocitace. Obsahuje také
sbérnice, které slouzi ke komunikaci jednotlivych sou-
Casti celého pocitace. Zakladni deska je velmi diilezita
— stejné jako naptiklad zédklady domu, ktery stavite.

vvvvvv

v celém pocitaci. Umoziuje zpracovani instrukci, pro-
vadéni vypoctl a fizeni toku dat celym pocitacem. Pro-
cesor je v podstaté mozkem pocitate. Abychom byli
schopni rozpoznat vykon procesoru, uvadi se takzvana
frekvence. Frekvence se udava v Hz (hertz — ¢ti herc)
— Ci spiSe v nasobcich, GHz (miliardy hertzi). Tato fre-
kvence nam tika, kolik je dany procesor schopen pro-
vést operaci za jednu sekundu. Ano, moderni procesory
opravdu vykonavaji miliardy operaci za sekundu. Mo-
derni procesory pak ¢asto mivaji vice jader — funguji te-
dy jako vice procesorti v jednom.

Neékdy se tato pamét’ nazyva také operacni. Pamét
RAM slouzi k do¢asnému ulozeni informaci uvnitit po-
Citace. Po vypnuti pocitace jsou data uloZena v operacni
paméti ztracena — tato pamét’ slouzi pouze k ukladani dat,
se kterymi se pracuje. Operani pamét’ je velmi rychla
a umoziuje s daty pracovat velmi svizn¢. Jeji kapacita se
dnes pohybuje obvykle v gigabytech— 1 GB — 8 GB

Mechanika CD-ROM slouzi ke Cteni dat uloZenych
na kompaktnich discich (CD). Mechanika DVD-ROM
umoziuje Cteni dat jak z CD, tak i z DVD nosici. Dis-
ky CD a DVD vypadaji na prvni pohled velmi podobn¢
— hlavni rozdil mezi CD a DVD je v kapacit€. Dnes se
vyuzivaji také dalsi podobné disky — blu-ray
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CD =700 MB, DVD =4,7 GB, BLU-RAY =25 GB
— 100 GB (dle typu)

Slouzi ke zmén¢ napéti rozvodné sité na ta, ktera po-
tiebuji dalsi soucastky pocitace. Zde pritom plati, Ze
rlizné soucasti mohou potiebovat riiznd napéti, tomu je
tieba prizplisobit parametry zdroje. U vykonnych po-
¢itac je také zifeymé, Ze musime mit zdroj, ktery doka-
ze poskytnout dostatek energie.

Pevny disk je zdkladnim zatizenim, které pocita¢ po-
uziva k ukladani dat. Na pevny disk se uklada operacni
systém, aplikacni software 1 data. Pocet Cteni 1 piepsa-
ni uloZenych informaci je tém¢ef neomezeny. Pevny disk
(na rozdil od operacni paméti) je schopen uchovat data
1 po vypnuti zdroje elektrické energie. Pevny disk mu-
zeme dokonce zcela odpojit od pocitace a prenést jinam.
Dnes se prodavaji i prenosné disky v elegantnich pouz-
drech. Kapacita dnesnich diski se pohybuje ve stovkach
gigabyte (GB) az terabytech (TB). Zajimava je techno-
logie SSD, ktera umoziuje ukladat data bez pouziti me-
chanickych soucasti tradi¢niho pevného disku. Tato zaii-

wew s

Graficka karta je deska s elektronickymi obvody,
ktera se zasunuje do ptislusného slotu na zakladni des-
ce. Graficka karta preklada instrukce, které ji predava
pocita¢ do podoby, které je monitor schopen porozu-
meét. DneSni moderni grafické karty maji vykon daleko

" vy33i nez celé pocitace nedavné doby. To nam umoz-

fluje na pocitacich pracovat se slozitou grafikou ¢i hrat
realistické hry. Nekteré pocitace nepotiebuji samostat-
nou grafickou kartu, nebot” maji potfebné obvody jiz
zabudovany do zakladni desky (tzv. integrovana gra-
ficka karta). Tyto integrované karty maji ovSem vét-
Sinou vykon pouZitelny spiSe pro kancelafskou préci.



Tato karta se zasunuje také do slotu na zdkladni desce
pocitace. Zvukova karta umoZznuje pocitaci vysoce kvalit-
ni zaznam zvuku a jeho nasledné ptehravani. Zvukova kar-
ta miize byt také integrovand do zdkladni desky pocitace.
Vzhledem k tomu, Ze vétSina z nas nepotiebuje tvotit hud-
bu, ale pouze chceme, aby pocita¢ byl schopen hudbu re-
produkovat, je dnes integrovana zvukova karta béZnym fte-
Senim.

Sitova karta (Network Interface Controller, zkratka NIC)
slouzi ke vzajemné komunikaci pocitacli v pocitacové si-
ti. Ve stolnich pocitac¢ich miize mit podobu karty. Dnes je
ovSem b&zné integrovana do zékladni desky. Je tomu tak
proto, ze sitové piipojeni je dnes vnimano jako néco, co je
potiebné pro samotny béh pocitace — mnohé programy fun-
guji pouze pii pripojeni k siti ¢i k internetu. U notebooku
integrace prevlada, popiipadé Ize pouzivat externi karty.

Tato karta se také zasouva do slotli na zdkladni desce po-

¢itaCe. Diky ni miizeme v pocitaci sledovat televizi. Karta

s TV-Tunerem vyzaduje ke svému chodu grafickou kartu,

oy oo

duje také piipojeni ke zdroji televizniho signalu — tedy pii-
pojeni k nékterému druhu antény.

4.1 SPECIFIRA NOTEBOORU A TABLETU

Ptenosné pocitace, které jsou dnes velmi moderni a oblibené (notebooky,

netbooky, tablety), maji poné¢kud odliSnou architekturu. Vzhledem k tomu, Ze
jsou tato zatizeni navrhovana tak, aby je bylo mozno snadno pienaset, musi
tomu byt pfizptsobeno i to, jak jsou sestaveny. Tato zafizeni proto nemaji sou-
Casti v podobe¢ rozsitujicich karet, ale maji je integrované na zakladni desce.
Zatimco u stolniho pocitace s pocitacovou skiini miizeme tuto skiin kdykoliv
oteviit a vymenit, napiiklad grafickou kartu za vykonné&;jsi, u notebooki a ta-
bletii tato operace mozna neni. Graficka karta je pevnou soucasti zakladni des-
ky a zékladni deska vétSinou ani zadné rozSitujici sloty nema.
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Moznosti zmény vnitini konfigurace u notebooki jsou proto velmi omezené
—u klasickych velkych notebookt je vétSinou mozné rozsitit operacni pamét
¢i vymeénit pevny disk. U mininotebookii ¢i tableti pak Zadné moznosti rozsi-
feni ¢i zmény konfigurace nemame. Tato zatizeni jsou zkratka dodana v néja-
ké konfiguraci, s n€jakymi komponentami a s nimi si uzivatel musi vystacit.

Presto vS8ak mame urcitou moznost, jak vlastnosti zatizeni (alesponl v né-
kterych pripadech) zlepsit. Touto moZnosti jsou externi zatizeni (tedy vnéjsi,
umisténd samostatné mimo vlastni pocitac). Tato zatizeni se piipojuji k poci-
taCi prostednictvim standardnich rozhrani.

B, STANDARDN] RezZARANT
PRO ROMUNIRACL

Jestlize nechceme, aby nas pocita¢ byl jen izolovanym ostrovem v Sirém
digitalnim svété (a tim by se stal naprosto nepouzitelnym), pak jej musime
ptipojit k dal$im zarizenim. Zejména se jedna o zatizeni periferni (vstupni
a vystupni). Naprostou nezbytnosti je dnes také pripojeni k siti, tedy k dalSim
pocitaciim. Zkuste si jen uvédomit, kolik existuje typu tiskaren, skenert, fo-
toaparati a dalSich zarizeni. Kdybychom chtéli kazdé takové zatizeni ptipojit
vlastnim druhem konektoru, pak bychom jich potiebovali obrovské mnozstvi
téchto konektrl. Asi je vam jasné, Ze tato moznost v praxi neptichazi v vahu.

Proto Sel vyvoj jinym smérem. Dnes existuje jen nékolik zakladnich typt
rozhrani (a k tomu pfisluSnych konektorti), které slouzi k ptipojeni velkého
mnozstvi rozhrani. A vyvoj jde navic dal — je snaha, aby rozhrani bylo jesté
méné. Aby vam vSe bylo okamzit¢ jasné — jist¢ doma mate velké mnoZzsti elek-
trickych pfistrojl. A vSechy zapojujete do jednoho typu zasuvky — elektricka
S$nura je vzdy zakoncena takovou zastr¢kou, aby ji bylo mozné pouzit do stan-
dardni zasuvky. A ve svété pocitacu je situace velmi podobna — pouze tako-
vych komunikac¢nich rozhrani existuje o néco vice. Kazdé rozhrani je vytvo-
feno pro urcity Ucel a tomu jsou také prizpiisobeny jeho vlastnosti.

Aby vas pocita¢ mohl spolupracovat s piisluSnym zatizenim, musi obsaho-
vat prislusné rozhrani, tedy moznost zatizeni k pocitaci ptipojit. Néktera roz-
hrani jsou naprosto standardni, jina nalezneme jen u nékterych pocitact. Kro-
m¢ rozhrani, kterd vyZzaduji ptipojeni pomoci kabelu, existuji i rozhrani tzv.
bezdratova. Ta umoZznuji pripojeni zatizeni pomoci vin, které se $iti vzduchem
— podobn¢ jako rozhlasové ¢i televizni vysilani.
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RJ11 — toto rozhrani je dnes jiz témé&r nepouzivané, proto jej u novych mo-
dernich pocitacii vétSinou jiz nenajdete —slouZilo k propojeni pocitae s tele-
fonni linkou — ackoliv je to k nevife, doba, kdy jedinou cestou k internetové-
mu piipojeni byla pomala telefonni linka, je od dnesni doby vzdalena jen ne-
celych dvacet let. Rozhrani se dnes pouZziva pro specialni zatizeni.

RJ45 — dnesni standard kabelové pocitacové sit€ — pomoci kabelu snadno
propojite pocitace, pripadné piipojite sviij pocitac k zatizeni, které fidi provoz
(datovy) v dané siti (takova zatizeni se jmenuji hub, switch nebo router, podle
toho, co konkrétn¢ dé¢laji). Dnesni pocitaCové sit¢ zaloZené na tomto standar-
du (nazyva se Ethernet) jsou velmi rychlé a umoziiuji naprosto plynulou ko-
munikaci a velmi rychly pfenos dat.

Wi-Fi — dnes velmi moderni zplisob piipojeni k pocitacové siti — bezdrato-
vé (wireless) — obrovskou vyhodou je, Ze nepotiebujete Zadné kabely, a mii-
Zete se tak se svym notebookem volné pohybovat v oblasti, kam dosahne sig-
nal Wi—Fi. Pokud chcete doma vytvofit vlastni bezdratovou sit’, postac¢i vam
k tomu jednoduché zatizeni nazvané Wi—Fi router (cenovée je velmi dostupné)
— dosah takového bézného routeru je nekolik desitek metrli, dosah je ovlivnén
naptiklad silnymi sténami vaseho domu. Dilezité je uvédomit si, ze mnoha
mobilni zafizeni ani neumoZiuji jiny zpiisob ptipojeni k siti.

Bluetooth — rozhrani, které slouzi zejména ke kratkodob&jSimu piimé-
mu piipojeni n¢kolika zatizeni, napiiklad dvou mobilnich telefon(, naviga-
ci, handsfree, reproduktorti, chytrych hodinek a dalSich podobnych zatizeni.
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Kromé rozhrani pro komunikaci s jinymi pocita¢i pomoci pocitatové sité
¢i obdobné technologie potfebujeme jesté celou fadu dalSich rozhrani, které
nam slouzi zejména pro piipojeni riiznych vstupnich a vystupnich perifernich
zatizeni.

VGA port — Standardni port pro analogové ptfipojeni monitoru — toto roz-
hrani standardné slouZzi k pfipojeni monitoru k PC — pokud mate starsi PC ne-
bo star§i monitor, pak patrné nebudete mit na vybér, vas pocitac ¢i va§ monitor
bude disponovat pouze timto rozhranim.

DVI — Moderngjsi, digitalni rozhrani pro pfipojeni monitoru — ptipojeni po-
moci digitdlniho rozhrani umoziuje zajistit vyssi kvalitu obrazu a vyssi roz-
liSeni .

S—video — Toto rozhrani slouzi pro analogové piipojeni pocitace napiiklad
k béZnému televizoru (ten musi také obsahovat rozhrani S—video, ptipadné je
mozné pouzit redukci na rozhrani SCART). RovnéZ miZzeme mit k dispozici S—
video vstup, ktery umozni ptipojeni napiiklad analogové videokamery a pienos
obrazu z této videokamery do pocitace. Digitalni videokamery se ovladaji jinak.

HDMI - PIn¢ digitalni rozhrani, které umoznuje piipojit pocita¢ k zobrazo-
vacim zatizenim, které rovn€z podporuji rozhrani HDMI — toto rozhrani kro-
m¢ obrazu prenasi také zvuk. Pomoci tohoto rozhrani je mozné velmi snad-
no propojit vas pocitac s televizorem, a tim z pocitace vytvorit plnohodnotny
multimedialni prehrava¢. HDMI dokaze pienéset obraz i ve formatu Full HD,
coz zajisti velmi vysokou kvalitu obrazu. VSechny nové a moderni televizory
ptitom disponuji rozhranim HDMI.

PS/2 — Toto rozhrani slouzi vyhradné k ptipojeni mysi a klavesnice — kazdé
zafizeni ma sviij vlastni konektor — pro klavesnici je odliSen fialovou barvou,
pro my$ barvou zelenou. Dnes je toto rozhrani spiSe zastaralé, ale u né¢kterych
pocitacl se s nim muzete stale setkat. Dnes se vSak mysi i1 klavesnice vyrabé-
ji spiSe pro pfipojeni k univerzalnimu rozhrani, které oznacujeme jako USB.

Sériovy port — SlouZi k pfipojovani externich zatizeni jako jsou napftiklad
modemy. V dnesni dob¢ se jedna o zastaralou metodu komunikace s externi-
mi zafizenimi, vétSina novych zafizeni viibec sériovy port nema a v podstaté
uzZ neni mozné ani najit zatizeni, ktera by tento port vyuzivala. Sériovy port
totiz jiz pred delsi dobou piestal vyhovovat svou nizkou rychlosti komunikace
a dal$imi parametry, které jizZ neumoziovaly Cinnosti, které od modernich za-
fizeni uzivatelé ocekavaji. Dnes se sé€riovy port pouziva napriklad pro special-
ni zafizeni, jednoucelové pocitace v primyslu, méfici sondy.
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Paralelni port — Paralelni port slouZil k ptipojeni zatizeni jako jsou tiskar-
ny ¢i skenery. Rovnéz tento port je zastaraly a u novych pocitaci jej nenajde-
te, protoze prestal stejn€ jako sériovy port vyhovovat naronym pozadavkim
modernich perifernich zafizeni.

FireWire — N¢kdy také oznafované strohym technickym oznacenim “roz-
hrani IEEE 1394” —toto rozhrani slouZzi zejména k ptipojeni digitalnich video-
kamer a podobnych zatizeni k pocitaci. Rozhrani umoznuje pomérné rychlou
komunikaci a také moznost ovladat digitalni videokamery a podobna zatizeni.
Toto rozhrani umoziuje komunikovat rychlosti desitek megabyte za sekun-
du).

USB — A nakonec si nechavame rozhrani, bez kterého si dnes pocita¢ snad
ani nelze predstavit. USB, neboli Universal Serial Bus (univerzalni sériova
sbérnice) je totiz, na rozdil od vSech ptedchozich rozhrani, naprosto univer-
zalni. Pomoci USB lze pfipojit mys, klavesnici, tiskarnu, skener, fotoaparat,
externi disk ¢i mnoha dalsi zafizeni. Napiiklad mnohé tablety ¢i mensi note-
booky ani jiné rozhrani nez USB nenabizeji. Obrovskou vyhodou je, Ze v pfi-
padé, Ze mame malo konektortt USB (méné€ nez je pocet zatizeni, kterd by-
chom radi ptipojili), neni problém vyuzit USB rozdélovac a ,,vyrobit* si tak
dodate¢né porty. S USB se pfitom miZeme setkat ve vice podobach — existuji
rizné verze. Bézna je verze 2.0 (umoznuje komunikaci rychlosti az 60 MB/s).
Tato rychlost je ovSem teoretickd a maximalni, v praxi je rychlost mensi
— dokonce mensi nez re4lna rychlost rozhrani Fire Wire, jehoz teoreticka rych-
lost je ve skuteCnosti nizsi. Novéjsi rozhrani USB 3.0 pak nabizi teoretickou
rychlost az 625 MB/s. I pres fakt, ze realna rychlost je opét o néco nizsi, jde
o rychlost uctyhodnou a umoznujici velmi efektivné pracovat s daty zptso-
bem, ktery by diive nebyl myslitelny. Pravé pomérn¢ vysoka rychlost verze
2.0 a univerzalnost tohoto rozhrani zptlisobila jeho ohromné rozsifeni a to vede
zase k dalSimu vyvoji. Ani verze 3.0 neni kone¢nd. Pracuje se na dalSich ver-
zich, které budou jesté rychlejsi. Kromé riiznych verzi s riznou rychlosti mii-
Zeme nalézt také rizné konektory pro USB — zde jde sice o rizné konektory,
ale stejné samotné rozhrani. Mobilni zatizeni vyuzivaji zeyména mensi verze
konektori (MiniUSB, MicroUSB), zatimco stolni pocitace a velka zatizeni
vyuzivaji standardni verzi konektoru.

Rozhrani zvukové karty — slouzi k pfipojeni zatizeni, které ndm umoziu-
Ji vyuzivat zvukové schopnosti naSeho pocitace. Zakladni zafizeni, ktera je
moZzno pripojovat, jsou reproduktory, sluchatka a mikrofon, ptipadné dalsi
linkové zdroje zvuku. Zde velmi zélezi na schopnostech zvukové karty — né-
které karty umoziuji pfipojit i vykonné repro soustavy, to se ovSem tyka ze-
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jména stolnich pocitacli. Mensi zafizeni obvykle nejsou konstruovana tak, aby
umoznila reprodukovat ptili§ hlasitou hudbu. Tablety a netbooky maji obvyk-
le pouze konektor pro ptipojeni sluchatek. Mikrofon je integrovany pro po-
uziti pfi komunikaci, vykonnéjsi reproduktory nezvladne zatizeni fadn¢ ob-
slouzit.

&. ExTeRNl (WETST) eaMEToVE MEDIA

Kromé pevného disku, ktery je, jak ndzev napovida, pevné uloZen v pocita-
¢i (kromé pienosnych pevnych diski), potfebujeme obcas dal$i médium, kte-
ré ndm slouzi k ptfenosu dat z jednoho mista na druhé. Ackoliv se stale vice
vyuziva prenosu dat prostrednictvim internetu, externi pamétova média maji
stale své misto.

Podle zkratky anglického nazvu compact disc. Jed-
na se o opticky disk urCeny pro ukladani digitalnich
dat. Data jsou ulozena ve stopach na jedné dlouhé
spirale zacinajici ve stfedu média, ktera se postupné
rozviji az k jeho okraji. Kazda stopa miize obsaho-
vat digitalni zvukovou nahravku (tzv. audio CD) ne-
bo data (CD—-ROM). Kapacita CD je 700 MB.

DVD (anglicky Digital Versatile Disc nebo Digi-
tal Video Disc) je format digitalniho optického da-
tového nosice, ktery mize obsahovat filmy ve vy-
soké obrazové a zvukové kvalité nebo jina data. Pti
vyvoji DVD byl kladen diiraz na zpétnou kompati-
bilitu s CD, takze se mu DVD disk velmi podoba.
Mechaniky schopné ¢ist DVD jsou vzdy schopné
piecist 1 starsi disky CD (obracené to pochopitelné
neplati). Kapacita DVD je 4,7 GB.

Je pamétové zarizeni, které je velmi snadno do-
stupné a snadno pouzitelné. Je vybaveno paméti ty-
pu flash, kterd umoziuje uchovani dat i pti odpojeni




napajeni. Na rozdil od CD ¢i DVD, které umoznuji
Jit do portu USB a muzete je pouzivat. Velmi oblibe-
ny datovy nosi¢ malé velikosti s velkou kapacitou pa-
méti. Flash disky se vyrabi v nejriiznéjSich podobach
s riznou kapacitou paméti, od 1 GB az do stovek GB.

Pamétové karty jsou pamétova zatizeni vyzna-
Cujici se velmi malymi rozméry, snadnym pouZzitim
a dnes 1 pomérné vysokou kapacitou (jsou dostupné
karty s kapacitou desitek az stovek GB) a vysokou
rychlosti. Tyto karty se pouzivaji zejména v mobil-
nich zatizenich, protoze jsou velmi malé a maji vel-
mi nizkou hmotnost.

Je druh pamét'ové karty pouzivané pievazné v di-
gitalnich fotoaparatech.

Je pamétova karta pouzivana v prenosnych zafi-
zenich vcetné digitalnich fotoaparatii, prenosnych
pocitacii a mobilnich telefonil. Tyto karty existuji ve
ttech zékladnich modifikacich — 1isi se zejména ve-
likosti. Karty jsou vzajemné kompatibilni — mensi
karty lze pouZzivat 1 jako vétSi pomoci adaptéru, ob-
racen¢ to pochopitelné nejde — veétsi kartu do men-
Siho slotu prosté nevlozite. V dneSni dob¢ jde o nej-
rozsifengjsi typ paméetovych karet.

Standardni velikost
Mini SD
Micro SD




1 SOFTYWARE

(neboli programy) je sada elektronickych instrukci fikajicich pocitaci, co
ma délat. Software nevidime, ani se jej nemizeme dotknout. Miizeme vidét
pouze médium, ze kterych se instaluje software do pocitace. V piipadé insta-
lace prostiednictvim sité internet pak nevidime viibec nic. To ovSem neméni
nic na tom, ze bez software je pocita¢ jen a pouze hromadou Zeleza a jinych
materiald. Software je onou esenci, ktera zelezu vdechne Zivot a donuti jej dé-
lat prave to, co od pocitace ocekavame. Software mizeme rozd¢lit na tii vel-
ké skupiny.

Operacni systém je v informatice zakladni programové vybaveni pocitace
(tj. software), které je zavedeno do paméti pocitace pii jeho startu a ziistava
v ¢innosti az do jeho vypnuti. Sklada se z jddra a pomocnych systémovych na-
strojii. Hlavnim tkolem operacniho systému je zajistit uzivateli moznost ovla-
dat pocitac, vytvofit pro procesy stabilni aplika¢ni rozhrani a pfidélovat jim
systémové zdroje. Operaéni systém je velmi komplexni software, jehoZ vy-
aplikacni programy uz totiz miZeme bez problému vyvijet s vyuzitim vSech
vymozenosti operacniho systému. Opera¢nich systémi je celd fada, jmenujme
alespon ty nejznaméjsi: Microsoft Windows, GNU/Linux, DOS, Unix, Mac
OS a dalsi. Samotny opera¢ni systém nemusi byt viibec viditelny pro uZiva-
tele, pripadné mize byt dostupny pouze prostiednictvim textovych piikazi.
ProtoZze ale takové ovladani je pomérné slozité, nepraktické a odtazité, dispo-
nuji dneSni moderni operacni systémy grafickym rozhranim, které je snadno
ovladatelné zejména pomoci mysi, pfipadné klavesnice. Vykon dnesnich po-
Citaci je dostate¢ny na to, aby umoznil vSe vykreslit do detailii. My se budeme
vénovat pouze operaénimu systému Windows.

Jedna se o programy, které nejsou piimo soucasti operacniho systému, ale
které slouzi k jeho podpote, nikoliv k tomu, aby pro nas piimo vykonavaly
uziteCnou ¢innost. Ve skutecnosti jsou systémové programy nesmirné dilezi-
té, byt jejich prace neni vidét na prvni pohled. Umoziuji naptiklad bezpro-
blémovou spolupréci pocitace s perifernimi zatizenimi jako jsou tiskarny, ske-
nery, ale také mohou zajiStovat adrzbu pamét'ovych médii tak, aby byla tato
média v dobré kondici a ptipravena ukladat naSe data.
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(zkracen¢ aplikace) je v informatice veSkeré programové vybaveni pocitace
(tj. software), které umoznuje provadét néjakou uziteCnou Cinnost (feSeni kon-
krétniho problému, interaktivni tvorbu uZivatele — napt. textovy editor apod.).
Aplikace vyuzivaji pro interakci s uzivatelem grafické nebo textové rozhrani,
piipadné ptikazovy fadek — druhd moZnost je dnes spiSe vzacnosti. Aplikace
se muze skladat z nékolika programii, piipadné je nékolik aplikaci spojeno do
skupiny, kterou oznacujeme jako aplikac¢ni baliky (anglicky application sui-
te), mezi které patii naptiklad kancelafské baliky OpenOffice.org a Microsoft
Office. Aplikacni software mizeme rozd¢lit do riznych skupin. Nékteré apli-
kace mohou patfit i do vice skupin. Napi: antivirové programy, grafické edito-
ry, hry, internetové prohlizece, kancelaiské baliky apod.

Nejen pro praci s operacnim systémem Windows budete potfebovat dva
velmi dilezité pojmy.

jsou data uloZena na disku nebo jiném pamétovém médiu a ur¢ena ke zpra-
covani (napft. dopis, obrazek, ¢ast programu)

vSe co potiebujeme do pocitace ulozit pro dalsi pouziti, se ulozi jako soubor
soubory jsou na disku ulozeny pod jménem — jméno se skldda ze samotného
nazvu souboru a z ptipony, ktera naznacuje typ souboru)

soubory miizeme vytvaiet, kopirovat, pfesouvat na jiné misto, mazat

kazdy program se sklada z n¢kolika souborti a spousti se obvykle souborem
s piiponou exe, com nebo bat. Napt. hra aladin se spousti souborem aladin.
exe

Nejcastéji pouzivané formaty soubori a jejich zapis — pripona
soubory grafické (jpg, png, gif, bmp)

textové (doc, docx, odt, txt, rtf, pdf)

tabulkové (xls, xIsx, ods)

prezentacni (ppt, pptx, odp)

audio (wav, mp3), video (mp4, mpeg, avi)

komprimované (zip, rar, 7z)

systémové — programove (exe, com, bat, dll, if, log)

(ve svété Windows se pouziva termin SLOZKA - FOLDER )
pomocny ,,Suplik®, ve kterém jsou uloZeny soubory, které k sobé néjakym

zpusobem patii
,



sloZka mlize mit i nékolik dalSich podslozek

kazdy disk mé takzvany kotenovy adresar, ktery je oznafen pismenem,
napt. c:\, d:\, a:\, obsahuje nékolik podslozek sloZky na sebe navazuji a vy-
tvareji tzv. strom

8. JAB ZARNOUT A VyRNeUT RC

Nyni mame dostatek teoretickych znalosti potfebnych k tomu, abychom si
ukazali, jak mizeme vyuzit pocita¢ k tomu, aby pro nas vykonaval nékteré
uziteCné Cinnosti. Zakladem prace je skutecnost, Ze umime pocita¢ zapnout
a bezpe¢né vypnout. Jiz diive jsme si fekli, Ze se budeme ucit pracovat s poci-
taCem, na kterém je nainstalovany opera¢ni systém Windows. To vSak nesta-
¢i. Windows existuje jiz ptiblizné tficet let — v riizych verzich. I kdyz se firma
Microsoft, ktera operacni systém Windows vyrdbi, snazi o rozumny pfistup,
kazda nova verze piinasi urcité odliSnosti oproti verzi piedchozi. V tomto kur-
zu budeme popisovat jednu z dnes nejrozsitenéjSich verzi tohoto opera¢niho
systému — Window 7. M¢&jte vSak na paméti, ze pokud pouzivate jinou verzi
Windows, mohou nékteré ¢asti systému vypadat ponékud jinak a mohou mit
mirn¢ odlisny vzhled i1 pouziti.

1. Nejprve zkontrolujeme, jestli neni pocita¢ v klidovém rezimu (jestli ,,ne-
spi*) — pohneme mysi (,,probudime jej*).

2. Pokud nesviti zelena kontrolka, zapneme monitor.

3. Pocita¢ zapneme tlacitkem sitového vypinace na predni strané¢ PC — Power.

Po zapnuti PC pocita¢ vyzaduje ptihlaseni — tedy sdéleni naseho uZzivatel-
ského jména a hesla (uzivatelské jméno miize, ale nemusi byt totozné s nasim
vlastnim jménem, pokud nepracujete s vlastnim pocitacem, kde si toto jméno
urcujete sami, urci vam jej ten, kdo systém spravuje — proto se tomuto ¢lovéku
ika spravce systému). PfihlaSeni systém vyzZaduje proto, aby véd¢l, kdo s nim
pracuje. Podle toho muize dojit
naptiklad k nastaveni vzhledu
(kazdy mliZzeme mit jinou barvu
pozadi apod.), ale také (a pie-
devs§im) k nastaveni prav. Jiny-
mi slovy — kazdy z nas miZze mit
dovoleno na pocitaci délat rizné
véci. Nekdo smi pouzit tiskarnu,
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jiny nikoliv, n€kdo mlize smazat nékteré soubory, nékdo naopak mlize mit tuto
¢innost zakdzanou. Po ptihlaSeni se objevi pracovni plocha = mizZeme zadit
pracovat — Na pracovni ploSe vidime:
riuzné ikony (obrazky, které zastupuji programy ¢i soubory) — napi. Kos,
Tento pocita¢, Dokumenty apod.
hlavni panel — (modry pas, ktery byva vétSinou umistény ve spodni ¢asti
obrazovky)

Po dokonceni prace mlizeme pocita¢ vypnout nebo se pouze odhlasit a ne-
chat ptihlasit jiného uzivatele. Odhlaseni provedeme vybranim piikazu Od-
hlasit uZivatele z nabidky Start. Potvrzenim Odhlasit se v dalsim dialogovém
okné potvrdime ukonceni prace a systém provede ukonceni vSech programi
a fadn¢ ukonci vSechny aplikace bézici pod aktudlnim uZzivatelskym jménem.
Po odhlaSeni je zobrazena uvodni obrazovka.

Pokud jiz nechceme dale pracovat a chceme pocita¢ vypnout, mizeme zvo-
lit rizné moznosti ukonceni systému Windows a vypnuti pocitace.
MozZnosti pro vypnuti pocitace zobrazime po volbé piikazu Vypnout pocitac
z nabidky Start nebo stiskem klaves Alt + F4 na plose.
Vypnout — ukon¢i Windows a vypne pocitac.
Restartovat — ukonci praci Windows a znovu spusti pocita¢ bez fyzického
vypnuti.
Rezim spanku — pocitac bude preveden do stavu, ve kterém spotiebova-
va minimalni energii, vhodné zejména pro notebooky a dalsi pocitace, kte-
ré jsou napajeny z baterie s omezenou kapacitou — pocita¢ je mozné velmi
rychle probudit do normalniho stavu, kdy je pocita¢ pouzitelny k praci.

Snazme se nikdy nevypinat pocitac tim, ze bysme pouzili tlacitko sitového
vypinace. Ostatng, vypnuti pocitace timto zptlisobem se nam podaii jen tehdy,

fadné ukonci vSechny aplikace

- e Plepnout ulivatele
ukon¢i Windows a znovu spusti pocita¢ ¥
bez fyzického vypnuti Odhlasit se
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stiskneme-li tlac¢itko na pomérné dlouhou dobu. Tim je naznaceno, Ze tohle
neni spravny zpusob. Pro¢? Protoze pokud vypneme pocita¢ spravné, dojde
ke korektnimu ukonceni vSech programii, ale také celého systému. Rucni vy-
pnuti tohle nezajisti a mize dojit k poskozeni informaci, které jsou v pocitaci

o, ovulehi wysl

Mys patii k takzvanym polohovacim zafizenim, tedy ukolem mysi je ur-
Covat polohu kurzoru na obrazovce. To vyzaduje kratké vysvétleni. Jestlize
chceme pracovat v grafickém prostiedi opera¢niho systému Windows, musi-
me mit moznost ukézat na konkrétni misto na obrazovce, abychom pocitaci
sdélili, ze pravé s objektem, ktery se zde nachdzi, mame z4jem pracovat — je
ptitom celkem jedno, zda timto objektem je ikonka ptedstavujici program c¢i
soubor, ptipadné tieba ¢ast textu nebo graficky objekt. Aktualni polohu ptitom
ukazuje tzv. kurzor. Ten ma vétSinou tvar riznych Sipek, ptipadné textovych
kurzort (svislé blikajici ¢arky). Mysi a dalsi polohovaci zafizeni nam slouzi
k tomu, abychom mohli snadno a bez potizi ménit umisténi tohoto kurzoru.

Mys ziskala své jméno, protoZze vzhledem skutecné piipomina znamého
Si otaCela a zptisobovala pohyb dvou malych valeckli — pohyb téchto valecku
pak predstavoval pohyb v horizontalnim sméru (zleva doprava) a vertikalnim
sméru (zdola nahoru). Dnedni mysi funguji na ponékud jiném principu — na
spodni stran¢€ mysi je svételny paprsek, ktery umoziuje snimat zmény polohy.
Zkratka a dobie, uchopime—li mys do ruky a pohybujeme—li s ni, miizeme na
obrazovce vidét pohyb kurzoru piesné kopirujici vase pohyby s mysi. Kdyz
budeme s mysi zaCinat, budou vase pohyby trhané, ale ¢asem se Clovék nauci
mys$ ovladat tak, ze bude schopen velmi jemné prace.

Kromé toho, Ze pohybujeme kurzorem, coz ovSem nepiedstavuje Zadnou
konkrétni ¢innost, 1ze s mysi provadét nékolik zédkladnich tkoni.

klik Klepnutim muizeme na obrazov-
ce vybrat néjaky prvek (napf. iko-
nu). Chceme-li klepnout, stisknéme
a thned zase uvolnéme levé tlacitko

mysi.




Poklepanim otevieme konkrétni do-
kument nebo spustime program. Chce-
me-li poklepat, rychle dvakrat stiskné-
me a thned zase uvolnéme levé tlacitko
mySi.

Pravé tlacitko mySi zobrazuje na ob-
razovce nabidku moznych piikazi. Ta-
to nabidka se nazyva kontextové menu —
kontextové proto, Ze se méni podle kon-
textu — vzdy nabizi ty Cinnosti, které je
v dané chvili moZzné provést.

Tazeni a nasledné pusténi se vyuziva
k presouvani vybranych prvkii na obra-
zovce.

Umistime ukazatel mySi na vybrany
prvek, poté stiskneme levé tlacitko, které ponechadme stisknuté a ukazatel pie-
suneme tam, kam chceme dany prvek piemistit.

Teprve poté tlacitko uvolnime.

Mys pritom neni jediné polohovaci zatizeni, které se pouziva. Je jich celd
fada — mys$ je ovSem jednoznacné nejznaméjsi. Pokud ovSem chceme vidét
v praxi jiné zatizeni, pak se presutime k notebooku ¢i jinému druhu mobilni-
ho pocitace. Notebooky pouzivaji naptiklad fouchpad — mala ploska, po které
pohybujeme prstem, a tim ménime polohu kurzoru. Pfipadn€¢ miGzeme u note-
booku najit také trackpoint — maly joystick, ktery mizeme ohybat do riznych
smérl, a tim opét pohybovat kurzorem. Nelze fici, Ze by nekteré zatrizeni bylo
jednoznacné lepsi nez druhé. Kazdé ma své vyhody a nevyhody a s kazdym
se uzivatel musi naucit pracovat. K notebooklim i netbookiim Ize samoziejmé
pripojit i béZnou mys pomoci rozhrani USB, kter¢ jiz zname, piipadné pomoci
bezdratové technologie (to l1ze vyuzit 1 u stolnich pocitachi). Tablety a moderni
mobilni telefony pak ovladame dotykem na specialni obrazovce.
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10. OVLERENT pLAvESNICE
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Pocitacova klavesnice je dalSim vstupnim zatizenim. SlouZzi k zadavani tex-
tovych informaci do pocitace. Obsahuje mnozstvi klaves, které maji rizné
funkce. Dilezité je védét, Ze klavesy mohou mit rizné funkce v zavislosti na
tom, ktery konkrétni program pouzivate. Nelze proto dat jednotlivym klave-
sam univerzalni funkci a fici — tato kldvesa znamena to a to. Klavesa sama
o sob¢ je pouze tlaCitkem, které do pocitace dokaze odeslat signal o tom, Ze
bylo stisknuto. Je to az konkrétni program, ktery urci, Ze stisk té ¢i oné klave-
sy bude znamenat tu ¢i onu konkrétni ¢innost.

Presto lze klavesy rozdélit do urcitych skupin podle toho, co obvykle zna-
menaji, zejména pak v tom kontextu, pro ktery je klavesnice obvykle urcena
— tedy k psani textu (klavesnice miize byt vyuzita naptiklad pro ovladani po-
CitaCovych her — tam je bézné, Ze klavesa, ktera nese oznaceni pismene, ve
skutecnosti zpusobi naptiklad stielbu z pistole. Prosté protoze, Ze programator
této klavese tuto Cinnost ptifadil). Nekteré klavesy slouzi piimo ke psani urci-
tych znaki, jiné pak slouZzi jako klavesy funk¢ni, tzn. nezpiisobi pii stisknuti
vypsani ur¢itého znaku, ale maji jinou funkci. Na bézné klavesnici, jejiz roz-
loZeni vidite na obrazku, nachazime tyto skupiny klaves (funkce, které jsou
u jednotlivych skupin zminény, jsou funkce béZzné a obvyklé v typickych pro-
gramech, zejména pak v programech urcenych k psani textovych dokument.
Nejsou zde popsany vSechny klavesy — s nékterymi se setkame, az si budeme
popisovat konkrétni funkce nékterych programii).

Alfanumeticka klavesnice — nejvétsi a hlavni Cast klavesnice, obsahuje
klavesy, které vétSinou slouzi k psani béZznych znaki abecedy a ¢isel

Ciselna (numericka) klavesnice — pouziva se k rychlejsimu psani &islic
(0 az 9), zapina a vypina se klavesou NUMLOCK (pokud sviti na klaves-
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nici malé svétlo s oznacenim NumLock, je klavesnice zapnuta) — zejména
u mensich notebooki tuto ¢ast kldvesnice nenaleznete a Cisla musite psat

na bézné alfanumerické klavesnici — to je ovSem zdlouhavéjsi a méné€ po-
hodIné. )

Sipky — klavesy slouZi k pfesouvéni ukazatele po obrazovce — nahoru, do-
14, doleva, doprava

Funkéni klavesy (F1-F12) — umoziuji rychlé provadéni urcitych tkond,
vzdy zalezi na konkrétnim programu, jaké funkce jsou témto klavesam pii-
fazeny

Enter — slouzi k odesilani ptikazii do paméti pocitace, v textovych edito-
rech slouzi k vytvofeni nového odstavce

Ctrl, Alt, Shift — tyto klavesy samy o sob& ned¢€laji nic, v kombinaci s jinou
klavesou je miizete pouzit k provedeni né¢jakého tikonu

Delete, BackSpace — klavesy, které slouzi k mazani néjakého objektu
Mezernik — touto klavesou vlozite mezeru mezi zaddvané znaky

Windows — stisknutim této klavesy rychle zobrazite nabidku Start v OS
Windows

Klavesnici vetné riiznych klavesovych kombinaci podrobné probereme ze-
jména v kapitole o textovém editoru, kterd je souc¢asti tohoto studijniho mate-
ridlu. Klavesnice se, stejné jako mys, ptipojuje zejména pomoci rozhrani USB
(ptipadné i stars$i PS/2) nebo pomoci bezdratové technologie.

1. OeERACNT sysTEM Wnoys

V této kapitole se sezndmime se zaklady ovladani operacniho systému Win-
dows. Operacni systém Windows je pomérné rozsahly a nelze proto ocekavat,
ze v tomto kratkém ucebnim textu naleznete vSechny odpovédi na své otazky.
Pokud se chcete stat opravdu mistry v ovladani pocitace, budete muset stu-
dovat i dal$i materialy, které budou zaméteny uz pfimo na konkrétni oblast.
Cilem této kapitoly je, abyste ziskali zakladni informace a mohli viibec zacit
pracovat s pocitacem. Naucite se zejména:

Pracovat s okny v operacnim systému Windows - dozvite se, co jsou to ok-

na, proc€ jsou diilezita a jaké ¢innosti s nimi miZete provadét.
Pracovat se soubory a slozkami - naucite se poznadvat soubory a slozky,
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zjistite, jaké ¢innosti s nimi miiZete provadet, naucite se je kopirovat, pre-
souvat ¢i mazat.

Pracovat se schrankou ve Windows - zjistite, co viibec schranka je, k cemu
vam muze byt uzitena, dozvite se, jak ji snadno a efektivné vyuzivat.

1.1 PricE ¢ oRNY

Anglické slovo Windows, které piedstavuje nazev nasSeho operacniho sys-
tému, neznamena nic jiného neZ Okna. Zékladem grafického rozhrani toho-
to operacniho systému jsou tedy praveé okna. Okno tedy predstavuje spustény
program, piipadné otevienou slozku obsahujici dalsi sloZky ¢i soubory.

Titulni lista

Cesta — umisténi slozky | =

Panel operaci / -ﬂ B O e Y S

Posuvnik .

Navigace / -
Pracovni plocha okna /

Stavovy panel - = =~

OKkna lze:
minimalizovat — okno zmizi z obrazovky, ale je stale otevieno
maximalizovat — okno bude zvétSeno na celou obrazovku

maximalizovat _ _—————>

zavrit

1. Pomoci mysi pfesuneme kurzor na okraj okna nebo na jeho roh — zméni
se kurzor.

2. Klikneme levym tlacitkem a tlacitko stale drzime.

. Pohybem mysi zménime velikost.

4. Pustime tlacitko mysi.
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. Pomoci mySi pifesuneme kurzor na titulni liStu slozky, kterou chceme

presunout.

. Klikneme levym tlacitkem a tlacitko stale drzime.
. Pohybem mysi pfesuneme kurzor do nového pozadovaného umisténi.
. Pustime tla¢itko mysi.

1.2 PRACE SE SOUBORY A SLOZRAMI

W N —

b

. Pomoci myS$i pfesuneme kurzor | s pes

. Klikneme pravym tlacitkem,

. Pomoci mysi pfesuneme kurzor na slozku, kterou chceme otevrit.
. Provedeme dvojklik.
. Otevie se okno dané slozky s jejim obsahem.
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tam, kde chceme vytvorit sloz-
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B dinowka
v kontextovém menu
Novy — Slozka.

. Objevi se nova slozka a o¢ekava se ndzev — napiSeme nazev a zmackneme

Enter.

Pomoci mySi presuneme kurzor na slozku, kterou chceme smazat.
Klikneme levym tlacitkem, slozka se vybere.
Stiskneme klavesu Delete.
V nasledném dialogu potvrdime, Ze opravdu chceme slozku smazat.
V operacnim systému Windows téméi vzdy plati, Ze pokud chceme provést

n¢jakou operaci s destruktivnimi nésledky, pak se vas systém vzdy pta, zda
opravdu chceme tuto operaci provést. V tomto piipadé existuje jesté posledni
zachrana. Pokud smazani potvrdime, soubor nebude prozatim . = ==

nevratné smazan, ale bude umistén do takzvaného Kose. Kos

neni nic jiného neZz specialni slozka (umisténa obvykle na plo- »-
Se). Pokud tedy zjistime, Ze jste néco smazali omylem, je jes- -, ‘

t€ moZnost obnovit tento soubor Ci slozku v Kosi. Po vysypani . |
kose je jiz smazani nevratné. -



113 Price sE scuarfnzou

Nez si zatneme vysvétlovat, jak pracovat se schrankou, musime si vysveét-
lit, co vlastné schranka je. Schranku si urcité nepiedstavujme jako cosi fyzic-
ky existujiciho. Jedna se prosté a jednoduse o misto v paméti, které mizeme
vyuzit pro piesouvani a kopirovani jakéhokoliv obsahu v operacnim systému
Windows. Do schranky miizeme uloZit soubor, slozku, obrazek, text, graf...
a poté jej ze schranky zase miizeme vlozit tam, kam zrovna potiebujeme. Pro
praci se schrankou si zapamatujme tii klavesové zkratky.

Ctrl + X = vyjmuti do schranky (objekt se zkopiruje do schranky a pivodni objekt
se vymaze).

Ctrl + C— kopirovani do schranky (objekt se zkopiruje do schranky a plvodni
objekt zlstane).

Ctrl + V- vlozeni ze schranky.

Kopirovat Ize jen oznaceny text ¢i jiny oznaceny objekt!
1. Oznacime text nebo obrazek, ktery chceme kopirovat — tazenim mysi pti
stisknutém levém tlacitku.

_ N
ctery chce$ kopirovat
2. Stiskneme CTRL+C

3. Umistime kurzor tam, kde chceme kopirovat (tieba i do jiného programu)
4. Stiskneme CTRL+ V

Oznat text nebo obrazek, taZenim my#% pi stisknutém levém tlacitku.

p—

. Pomoci mysi umistime kurzor na slozku, kterou chceme kopirovat.

2. Stiskneme pravé tlacitko mySi — z nabidky vybereme polozku Kopiro-
vat (nebo stiskneme levé tlacitko mysi a pak Ctrl + C).

3. Pomoci myS$i umistime kurzor na slozku ¢i disk, do které chceme ko-
pirovat.

4. Stiskneme pravé tlacitko mysSi — Vlezit (nebo stiskneme levé tlacitko

mysi a pak Ctrl + V).

Je vidét, Ze v nekterych pfipadech lze stejny ukol splnit nékolika riiznymi
zpusoby. Casem se je naucime a budeme je vyuzivat podle toho, ktery je v da-

v @



12, €o WM \npoye?

Operacni systém Windows obsahuje nékolik jednoduchych program, které
muzete vyuzit pii své prace. My si v ramci tohoto studijniho materialu ukaze-
me dva programy. Prvni z nich je Malovéni, druhym WordPad. Ve skutec¢nosti
Windows obsahuje je$t¢ mnoZstvi dalSich, spiSe drobnéjSich programu, které
mohou byt uzitecné pii vasi praci. Jako piiklad si miizeme uvést tyto:

vvvvvv

kotechnické vypocty vetn€ prevodll mezi riznymi ¢iselnymi soustavami.
Mapa znakii — program umoznuje vkladani specidlnich znakd, které nelze
snadno zadat pomoci bézné pocitacové klavesnice.

Zaznam zvuku — program umoziuje nahravani zvuku pomoci mikrofonu.

12.1 SpoLeENE EnNosTI V MALOVANT A WoroPADY

Existuji ¢innosti, které se u jednotlivych programi nelisi viibec, piipadné
se lisi velmi malo. Jednou z takovych ¢innosti, které jsou navic velmi dilezi-
té a uzitecné, je prace se soubory, druhou je tisk dokumentli. Ke vSem témto
ptikaziim se v programech Malovani a WordPad dostaneme pomoci menu...

-

P kd ¥ % | Dokument - We
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. - s
Novy soubor zalozime v nabidce kliknutim o
v , > Hovy
napolozkuNovy ~——— i
P v Dheviit i v
id
Soubor miZzeme oteviit kliknutim na poloz- | L] west e
ku Otevrit. Po kliknuti se nam zobrazi okno, .
ve kterém muizZeme vybrat, ktery soubor chce- !;.—j Wiofit jake >
me otevrit.
s Tk "
Pro ulozeni zde mame dv€ moZnosti - =
1=1 1-1OFF T

Ulozit a Ulozit jako. Ulozit jako se pou-
zijeme vzdy, kdyz ukladame soubor po-
prvé. Musime totiz urcit, kam a pod ja-
kym nazvem se soubor ulozi. Pokud je
soubor jiz jednou ulozen, pak miizeme
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pouzit i volbu Ulozit. Pak se pouze piepise jiz existujici soubor.

T £

Polozka Tisk ndm pak slou-
7Zi k tomu, abychom mohli své
vystupy vytisknout. Podmin-
kou je pochopiteln¢ fakt, ze
mame k dispozici tiskarnu.

(3. PROGRAM MALOVAN

Malovani je jednoduchy program, ve kterém miizeme kreslit a upravovat
obrazky. Je vSak nutné pfedem uvést, Ze programy, které jsou soucasti ope-
racniho systému, jsou jednoduché a neumoznuji ptilis slozité operace — l1ze se
vSak na nich naucit zaklady prace s pocitacem, zédkladni principy a naptiklad
preciznost pii praci s mysi. Pokud budeme ¢asem potiebovat vice, neni pro-

blém nainstalovat si na svilj pocita¢ vykonné&;si aplikace.

Tlacitko Start

VSechny programy

Prislusenstvi

Malovani
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Titulni lista Panel nastroju Okno pro kresleni

Stavovy fadek Panel barev

1. Na panelu barev vybereme pozadovanou barvu.
2. Nastrojem Velikost zvolime $itku ¢ary.

3. Na panelu nastrojti zvolime nastroj Use¢ka.

4. Tazenim myS$i nakreslime Caru.
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Kresleni jinych tvara je velmi podobné. Kromé barvy ¢ary mizeme také na-
stavit barvu pozadi (Barva 2).
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Plechovka — vyplni poZadovanou barvou uzavie- . |
ny obrazec — je tieba kliknou na tuto ikonu 71N A,

Text — na panelu nastroji vybrat Text, mySi ozna- /

Cit ramecek pro text, vybrat typ pisma, velikost y <P
pisma, barvu pisma — napsat text -' 7 N
Guma - slouzi k vymazavani malych tvart /

a ploch, =
Lupa — vyber z panelu néstrojit Lupu, pozadova- astroje

né zvetSeni

Vybér
Nastroj\vybér umoznuje vybrat ¢ast obrazku pro dalsi praci. Pro provedeni
vybéru musime aktivovat nastroj Vybér a poté tazenim mysi vybrat zvolenou
oblast.

Criznout
Kopirovat ] Zménit velikost
Vybrat g e
- k Otocit =
‘hranka Obrazek

1. Na obrazovce nastavime potiebny obrazek.

2. Stiskneme klavesu PrintScreen (PrtScr).

3. Spustime program Malovani a pomoci CTRL+V obrazek vlozime.

4.Pomoci Vybéru vybereme pozadovanou oblast, pomoci CTRL+X vyiizne-
me a pomoci CTRL+V vloZime naptiklad do Wordu nebo ulozime s ptipo-

nou jpg.

14, \WORDRAD

Program WordPad je textovy procesor — umoznuje nam tedy vytvaiet textové
dokumenty s odpovidajicim formatovanim.
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Tlacitko Start — VSechny programy — PtisluSenstvi — Word Pad
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Titulni lista Panel nastroju Stranka pro psani

14,1 Peanl TEXTU

Po stisku klavesy se standardné¢ vypisuji mala pismena a znaky umisténé
na popisku klaves v jeho spodni ¢asti. Pro velka pismena nebo horni znaky
(napf. Cisla v zakladni ¢asti klavesnice) je tieba pridat stisk pomocné klavesy
Shift. Tento rezim mlZzeme pievratit stiskem klavesy CapsLock.

Klavesy s ¢eskymi znaky nalezneme v horni ¢asti klavesnice. Je to druha
fada v horni ¢asti klavesnice hned pod funk¢nimi kldvesami (F1, F2, ...). Po-

kud potiebujeme zapsat pismenko, které na klavesnici nemame (napt.d’, t, 1,
...), je tieba postupovat takto:

1. Pridrzime klavesu Shift.

2. Kratce stiskneme klavesu s haCkem ~ (na pravé strané klavesnice s Cesky-

mi znaky). Ha¢ek je v paméti pocitace, na obrazovce se jesté neukaze.

Pustime klavesu Shift.

4. Stiskneme klavesu s pismenkem, nad kterym chceme mit hacek, napiiklad
stiskem klavesy n.
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Pro psani velkych pismen s hacky postupujeme nasledovneé:
1. Pfidrzime klavesu Shift jako v pfedchozim piikladu.
2. Stiskneme klavesu s hackem.
3. Klavesu Shift mame stale stisknutou (chceme velké pismeno)
4. Stiskneme klavesu s pismenem, které chceme napsat, naptiklad velké T.
Dostaneme T.

Cisla piseme pomoci numerické ¢asti klavesnice umisténé na pravé strand
nebo pomoci zakladni ¢asti klavesnice (klavesy s Cisly, horni fada klaves pod
funk¢nimi klavesami) pti soucasném stisku klavesy Shift. Nékdy se miize stat,
Ze Cisla z numerické ¢asti kldvesnice nejdou vypsat - pak je tieba aktivovat
tuto ¢ast klavesnice stiskem kldvesy NumLock, coZ se projevi téz svitici kon-
trolkou s napisem Num Lock umisténou nad numerickou ¢ésti.

Pokud potitebujeme napsat znak, ktery nelze napsat ptimo stiskem jedné
klavesy, musime pouzit klavesou zkratku. Postup je velice jednoduchy:

1. Stiskneme a ptidrzime levy Alt.
2. Na numerické klavesnici vytukame ¢islo zastupujici piislusny znak.
3. Pustime levy Alt. Znak se vypiSe na obrazovku.

Psani zkratek mGze byt na zacatku trosku naro¢né nez si je zapamatujeme,
ale Casem bude psani téch nej¢astéji pouzivanych automatické. Nasledujici ta-
bulka ukazuje nejpouzivanéjsi znaky a jejich zkratky.

@ alt+64 { alt+123
[ alt+91 } alt+125
] alt+93 " alt+34
< alt+60 # alt+35
> alt+62 $ alt+36
% alt+37




14.2 Nastaven! elsma

WordPad vam umoziuje nastaveni = a—
pisma — pismo miZete naznadit bez N L odeME ATt A A
vybraného textu — pak nastavujete B J U %. 3 | 2 A -
pismo pro text, ktery budete nésled- = -
n¢ psat. Nebo muiZete nejprve text vy-
brat — pak zménite vlastnosti tohoto
vybraného textu.

fili§ mnoho fontl v jednom dokumentu oprav-
odné vybirat fonty hodici se danému ucelu. Text
do Skoly psany v zabayaém druhu pisma pusobi opravdu komicky.

Velikost pisma — velikost pisma se nastavuje v tiskaiskych bodech. Opét
plati totéz, co u druhu pisma. Nema smysl vyuzivat ptili§ mnoho riznych ve-
likosti. Idealni je odlisSit nadpisy od bézného textu.

Tuéné pismo

Aial Unicode MS - 11 - A" A" Kurziva

¢ W 14 r
B I U abe X, X' & - A~ PodtrZzené pismo
A A ind

exy

Barva
cEm pam *— = ST o il Aot
fm *m v— - = Odrazky a Cislovani
—_ - - b — —

S Radkovani

1
|
|
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143 RLEVESOVE ZRRATRY

Prace se schrankou

CTRL+C kopirovani ¢ehokoliv, co je oznacené (soubory, slozKy, texty, atd.)
do schranky

CTRL+V vloZeni objektu ze schranky

CTRL+X vyjmuti ¢ehokoliv, co je oznacené (soubory, slozky, texty, atd.) do
schranky

Vybér
CTRL+A vybrat vSe — oznaci najednou cely text

Prace se soubory

CTRL+N novy soubor
CTRL+O otevieni souboru
CTRLAS ulozit

Prace s pismem

CTRL+B tuéné pismo
CTRLHI kurziva
CTRL+U podtrzené pismo

Prace s odstavcem

CTRL+R zarovnani doleva
CTRL+L zarovnani doprava
CTRL+J zarovnani do bloku

Backspace — klavesa mazajici znak vlevo od kurzoru (oznacuje misto, kde
praveé budeme psat)

Insert — slouzi k vkladani pismen nebo piepisovani znaki
Delete — maze znaky tam, kde je kurzor

Home — presune kurzor na zacatek fadku

End — presune kurzor na konec fadku

Pageup  — presune kurzor na zacatek stranky

Page down — piesune kurzor na konec stranky
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15, INTERNET (A SfTE)

V dnesni dob¢ si dokazeme jen obtizn¢ predstavit praci na pocitaci bez piipo-
jeni k ostatnim pocitaclim pomoci pocitacové sité. Internet je prave takovou si-
ti, kterd ovSem pokryva cely svét. Existuji vSak také mensi sité, které nazyvame
lokalni. Takové sit¢ mohou pokryvat napiiklad skolu ¢i tovarnu. Sit’ je tedy sou-
stava vzajemné propojenych uzli. Témito uzly mohou byt rizna sitova zatizeni
jako smérovace (routery), rozbocovace (hub), piepinace (switch). Tato zatizeni
slouzi k tomu, aby zajistila samotnou Cinnost sité. Koncova zatizeni ndm pak
slouzi ptimo, napiiklad servery, pocitace, sitové tiskarny, skenery, ulozisté dat.
Je tieba vysvétlit jesté dalsi pojem — server. Server je vlastné specidlni pocitac.
Ma procesor, ma pamét, ma operacni systém. Ale neslouzi k tomu, abychom
s nim pfimo pracovali. SlouZzi k tomu, aby se k nému mohly jiné pocitace a dal-
81 zafizeni pripojit, ptitom poskytuje rlizné sluzby — sdileni souborli, webové
stranky atd. Slovo server pochazi z anglického slovesa o serve, které znamena
slouzit. Servery tedy existuji proto, aby slouZily jinym zafizenim.

Dale se budeme zabyvat piedevsim Internetem, protoze internet je dnes velmi
dilezité médium pro komunikaci a ziskavani informaci. V internetu neexistuje
7adné centrum, vSechna zafizeni jsou rovnocennd. Aby bylo mozné identifiko-
vat jednotliva zafizeni, ma kazdé zatizeni v siti svoji ¢iselnou adresu (pocita¢
totiz umi pracovat jen s Cisly, a to jesté ve specialnim formatu dvojkové sou-
stavy) —fika se ji IP ADRESA. IP adresa je (v nasi desitkové soustav¢) slozena
ze 4 Cisel, odd€lenych teckou — napt. 192.148.52.12 (kazdé ¢islo miize nabyvat
hodnoty od 0 do 255). Kazda adresa je v internetu jedine¢nd — neni mozné, aby
v jedné siti, existovaly dvé zafizeni se stejnou Ciselnou IP adresou. Jestlize te-
dy chceme komunikovat s nékterym zarizenim v siti, musime znat jeho IP adre-
su. Existuje vSak jest¢ pohodInéjsi zpusob. Existuji takzvand doménova jména
— napiiklad www.seznam.cz. Toto doménové jméno je prostiednictvim jmen-
nych serveru ptifazeno ke konkrétni IP adrese. My si tedy nemusime pamato-
vat ona 4 Cisla, ale zapamatujeme si pouze doménové jméno, coz je jednodussi.
A jmenné servery si samy doménoveé jméno pielozi do feci Cisel. Jmenné servery
jsou tedy tlumocnikem. Tlumoc¢i doménova jména textove povahy do teci, které
rozumi pocitace. Situace je jeste slozitéjsi. Internet je stale rozsahlejsi, zatizeni
je stale vice a IP adresy dochazeji. Proto se vytvoiil novy standard adres — na-
zyva se IPv6 (ten poskytuje v podstaté neomezené mnozstvi adres) a tyto nové

vvvvvv

vvvvvv

Tok dat v siti neni dan piesnym pravidlem — pii ,,proudéni* informaci v inter-
netu se uplatnuje pravidlo, Ze informace si vZzdy hleda tu nejprichodnéjsi cestu
(jednou to miiZe byt satelit, jindy podmotsky kabel, ...). Pokud z néjakého diivo-
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du (porucha, likvidace, ...) pfestane pracovat jeden uzel — nic se nedéje, servery
spolu za¢nou komunikovat pres jiny uzel. Problém nastava az tehdy, jsou-li vy-
fazeny z Cinnosti vSechny uzly, pies které k vam mohou proudit data ze sité.

Internet nam nabizi mnoho sluzeb. Presto velka ¢ast lidi ztotoZiuje cely Inter-
net s jedinou sluzbou — a tou je sluzba WWW — World Wide Web — volné ,,ce-
losvétova pavucina®. Tato sluzba umoznuje zobrazovat v pocitaci www stranky
(tomu, co uzivatel internetu vidi na monitoru po piistupu k WWW serveru, se
iika WWW STRANKA). Stranka je sloZena z mnoha prvkd (mtize kromé tex-
tli obsahovat 1 obrazky a multimedialni prvky — videosekvence, zvuky, barevna
pisma, ...). Webové stranky pouzivaji jazyk HTML (velmi jednoduchy jazyk,
v némz se misto piikazii pouzivaji tzv. tagy (znacky), mezi kterymi je napsan
priklad fungovala jako elektronicky obchod. Aby uZivatel na svém pocitaci videl
WWW stranku tak, jak ji naprogramoval autor, musi mit k dispozici program, jez
dokaze pracovat s jazykem HTML, ale také s dalSimi potfebnymi technologie-
mi. Téchto programi existuje cela fada — fika se jim prohlizece — ty nejznamé;si
jsou Microsoft Internet Explorer, Mozilla Firefox, Opera, Google chrome, Safari.

Druhou béZné pouzivanou sluzbou internetu je e-mail, coz je zptisob odesilani,
dorucovani a piijimani zprav pies elektronické komunikacni systémy. Z jakého-
koliv mista na svété miize ¢lovek navazat kontakt s jinym jedincem nebo skupi-
nou osob na jiné stran¢ planety — podminkou je pouze internetové piipojeni. Na
rozdil od jinych komunikacnich prostredki (telefon, fax, posta, ...) je komuni-
kace prostiednictvim e-mailu levna, rychla a pruzna. Ke komunikaci e-mailem
musi mit uZivatel ziizenu e-mailovou schranku, tu je mozno zfidit na k tomu ur-
cenych serverech (napt. www.seznam.cz, www.centrum.cz, www.hotmail.com...
apod.) — je to prostor na disku, vyhrazeny pro piijem a odesilani zprav, spojeny
s dal§imi potiebnymi sluzbami. E-mailovou schranku vam také muze zajistit Sko-
la ¢i firma. Kazda e-mailova schranka musi mit e-mailovou adresu — napf. fran-
ta@seznam.cz apod., sklada se ze dvou ¢asti, oddélenych znakem @ (hovorove
,zavina¢em*). Vlevo pred @ je adresa konkrétniho uZzivatele (mize to byt libo-
volny text s vyjimkou urcitych znaki). Za znakem je ndzev serveru, na kterém
je schranka uloZena. Pokud odesleme elektronickou postu, e-mail hled4 nejprve
server (podle textu za @) a teprve potom zjiStuje, zda na tomto serveru takovy
uzivatel existuje. Pokud ano, doruci zpravu do jeho schranky, pokud ne, e-mail
se vrati odesilateli s informaci o nedoruceni. K elektronické zprave lze prilozit
také takzvané piilohy — to mohou byt obecn¢ jakékoliv soubory — obrazky, hud-
ba, video, tabulky. VétSinou jsme ovSem limitovani maximalni velikosti ptiloh.
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(6. BEZRECNOST

Pocitac je tak trochu jako ohen. Dokaze byt dobrym sluhou, ale také velmi
zlym panem. Zda bude tim nebo onim, zaleZi na nas— na tom, jak dobie poci-
ta¢i rozumime, ale také jak bezpecné dokazeme pracovat. Jaka nebezpeci nam
vlastné hrozi pfi praci s poc¢itatem? Pojd’'me se podivat na ty nejdilezitéjsi...

Viry jsou malé programky, které ohrozuji cely nas systém, Sitici se vétSinou
prostiednictvim internetu. Jestli je nas pocita¢ na siti, mohou se rozsitit do
vSech pocitacii. Viry napadaji soubory a nasledné poskozuji svym mnozenim
stabilitu systému. Rizné viry Skodi riiznym zptisobem — nékteré jen otravuji,
jiné vam smazou vesSkera data. Pocitac, ktery je ptipojen do sité, je ohrozen
viry. Nejlepsi obrana je prevence (stejné jako u pozarii), proto nepodcenujte
antivirovou ochranu. Kazdy pocita¢ by mé¢l mit svilij pravideln¢ aktualizova-
ny antivirovy program (napt. Avast, NOD32, AVG). Soucasti prevence je téZ
testovani souborti ve stejnych ¢asovych intervalech, nastésti vSe probiha auto-
maticky a bez naSeho védomi. VEtSina antivird nabizi zékladni ochranu zdar-
ma — diilezita je ovSem prave aktualizace.

Pocitac je technické zatizeni a mlize mit poruchu stejn¢ jako napiiklad au-
to, lednice ¢i pracka. V takovém piipadé¢ muize dojit k tomu, ze bude rov-
néZ nevratné poskozeno zatizeni, na kterém mate sva data — své obrazky, vi-
dea, texty. A muze to byt pevny disk Ci tieba flash disk. Rovnéz mulze dojit
k poskozeni vaseho pocitace Zivly — bleskem, povodni ¢i naptiklad poZarem.
A v neposledni fad¢ vam pocita¢ mize byt odcizen. VSechny vyse uvedené si-
tuace znamenaji, Ze jste o sva data ptisli. V nékterych ptipadech, kdyz se jedna
napiiklad o fotky z dovolené, jde jen o smutnou nepiijemnost, ktera vas sice
muZze mrzet, ale realn¢€ v Zivoté nezplsobi zadné vazné komplikace. Jestlize
vSak piijdete o dilezité dokumenty, naptiklad do Skoly ¢i do prace, muze to
Jiz byt horsi. Pro firmu miize byt naptiklad ztrata ucetnictvi nesmirn€ vaznym
problémem. Proto provadime Cinnost, kterou nazyvame zalohovanim. Obec-
n¢ jde o to, abychom méli duilezita data soucasné na vice mistech a v piipadé
ztraty jedné kopie mohli pouzit kopii jinou. Pozor — dejte si pozor, kdy, jak,
a predev$im kam zélohujete. Jestlize mate naptiklad dvé kopie svého souboru
ve svém pocitaci, prili§ vam to nepomuze. V piipadée poruchy, ztraty, odcizeni
¢i zniCeni pocitace piijdete o ob¢ kopie. Proto zadlohujeme na externi média,
ktera se v idedlnim piipad¢ nachazi na jiném misté nez je samotny pocitac.
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Jestlize se vas pocitac ptipojuje k internetu (a pokud ne, jsou vase moznos-
ti zna¢n€ omezené), pak hrozi situace, kdy Utocnici (kteti se nazyvaji hacketi)
ovladnou vas pocitac. Toto ovladnuti miize mit mnoho trovni. MiiZe dojit napii-
klad k tomu, Ze se uto¢nici dostanou k vasim soubortim. A mohou se tak zmoc-
nit soubor(, které mohou byt vase soukromé, piipadné vam mohou diilezita da-
ta smazat. Velmi Casté jsou utoky, kdy se utocnici snazi ziskat rtizna hesla — do
vaSeho mailu, ale pfedevsim naptiklad do internetového bankovnictvi. A to uz
neni legrace, timto zpusobem jizZ mnoho lidi pfiSlo o obrovské finan¢ni ¢astky,
Casto o celoZivotni Gispory. A jak se mizeme branit proti témto itoktiim? Zaklad-
ni pravidlo zni — sva hesla nikomu za Zadnych okolnosti nesdélujeme. Jsou
ryze soukromad, proto jsou to hesla. Pokud mate sebemensi podezieni, Ze vase
heslo mohlo byt prozrazeno, pak jej zméiite ¢i jeho zménu zarid’te. Samoziej-
mé, ¢im vEtsi Skoda hrozi, tim rychleji musite prolomeni hesla sdélit. Heslo ma
smysl jen tehdy, jestlize je znamé pouze t€m, kterym znamé byt ma. Pokud si
heslo volite, dejte také pozor, aby nebylo pfilis jednoduché, protoze pak by jej
n¢kdo mohl uhodnout. SloZitéjsi hesla se sice hlife pamatuji, ale jsou bezpecna.
Pokud jde o proniknuti Gitocnikli do vaseho pocitace, zde uz situace tak jedno-
ducha neni. Lze vyuzit zdkladni bezpecnosti prvky Windows — nazyvaji se fire-
wall. Pokud maéte pocit, Ze jste ohrozeni, porad’te se s odbornikem.

Sikana obecné patif mezi socialné patologické jevy a je povinnosti spole¢-
nosti s ni bojovat, akoliv to neni jednoduché. Je vice nez jisté, Ze s rozvojem
internetu, socidlnich siti a mobilnich telefonti se Sikana presune také do virtual-
niho prostiedi. To je o to horsi, ze funguje zna¢né€ anonymné¢, coz ttocnikiim po-
skytuje vice prostoru a obétem mén¢ moznosti se branit. KyberSikana se muize
projevovat naptiklad tak, ze utocnik své obéti posild vulgarni, vyhruzné ¢i poni-
Zujici zpravy razného typu. Velmi Casté je poniZzovani obéti na socialnich sitich
kvili ndzoriim, rase, ndbozenstvi, zjmim, vzhledu, socidlnimu ptivodu ¢i poli-
tickému presvédceni. Toto ponizovani miize vést az k zdvaznému psychickému
poskozeni obéti. Pokud se setkate s timto typem jednani, at” uz jako obét’ ¢i jen
jako pozorovatel, nebojte se kontaktovat dospélé. Je nasi povinnosti takovému
jednani zabranit a ty, kteti takto tyraji ostatni, potrestat. Zaroven byste méli vé-
dét, Ze toto jednani je v rozporu nejen se zakony této zemé, ale také s mordlnimi
zasadami. Zejména jako hasici byste méli takové chovani povazovat za napros-
to zapovézené. Mate pravo vyslovit sviij ndzor, ale nesmite piitom poSkozovat
prava lidi ve svém okoli.
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(7. OVEREN Z\ALosTl

1) Prirad’ nazvy k obrazkim:

klavesnice mys montior pocitacova skfif
2) Pojmenuj tento hardware:

3) Vystupni zarizeni
PriFad’ nazev k obrazku a spravné zarad’:
digitalni fotoaparat, tiskarna, klavesnice, reproduktory, mys, monitor.

<= ~ 4

1. Vysvétli pojem POCITAC 4. Technické vybaveni pocitace se
nazyva:
2. Objem dat se méFi v: a) software
a) bytech b) malware
b) pitech c¢) hardware
c) litrech
5. Soucast pocitace, ktera provadi
3. Mezi vstupni zafFizeni nepatii: jednotlivé instrukce, se jmenuje:
a) klavesnice a) pevny disk
b) monitor b) procesor
c) skener c¢) operaéni pamet’
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6. Rozdil mezi operaéni paméti

a pevnym diskem spociva v tom, Ze:

a) data v operacni paméti zistanou
1 po vypnuti napajeni, zatimco na
pevném disku dojde ke ztraté dat

b) data na pevném disku zistanou
1 po vypnuti napdjeni, zatimco
v operacni paméti dojde ke ztraté
dat

¢) neni zadny rozdil

7. Pro pripojeni moderni tiskiarny
vyuZijeme rozhrani:

a) RJ-45

b) sériovy port

c) USB

8. Pocitace maji v siti:

a) jedinec¢nou IP adresu

b) jedine¢né jméno a piijmeni
¢) jedine¢né datum vyroby

9. Abychom zabranili poé¢itaCovym

virim ohrozit nas pocita¢, potie-

bujeme:

a) dostatecnou zasobu antibiotik

b) odpojit pocitac od Internetu

c) kvalitni a pravidelné aktualizova-
ny antivirovy program

10. Programy jako WordPad, Ma-
lovani patfri do skupiny:

a) operacni systémy

b) systémové programy

c) aplikacni programy

11. Co je spravné?

a) Kazdy disk obsahuje slozku, ta
obsahuje kotfenové adresare ozna-
¢ené pismeny a tyto kofenové ad-
resare obsahuji soubory.

b) Kazdy disk obsahuje kotfenovy
adresai oznaceny pismeny, tento
adresar pak obsahuje slozky, ka-
7d4 slozka obsahuje dalsi slozky
a soubory.

¢) Kazdy disk obsahuje slozky ozna-
cené pismeny a tyto slozky pak
obsahuji kofenové adresare a sou-
bory.

12. Jaka je spravnia manipulace

s heslem:

a) Heslo je co nejkratsi, abychom
jej nezapomnéli, napiSeme si jej
na papirek, ktery stale nosime
s sebou.

b) Heslo je co nejdelsi, abychom jej
nezapomnéli, napiSeme si jej na
papirek, ktery stale nosime s se-
bou.

c) Heslo je pfiméfené dlouhé, sesta-
vené tak, aby nebylo snadné jej
uhodnout, heslo nikomu nefika-
me a nikam jej nezapisujeme.

1. elektronické zarizeni, které zpracovava data a informace pomoci piedem vytvoreného pro-

gramu
2.—a 4. —c¢c 6.—-b 8 —a 10.—c
3.~b 5.-b 7.-¢ 9.—c¢ 11.-bD
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